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Gruppenarbeit kann innerhalb vom Unterricht, aber auch zum selbstorganisierten 
Lernen genutzt werden.  

Wenn ihr folgende Regeln beachtet, kann die Gruppenarbeit erfolgreich sein. 

 

1. Richtet euch einen geeigneten Arbeitsplatz ein (ggf. leise & zügig Tische 
und Stühle umstellen!) 

2. Alle notwendigen Arbeitsmaterialien (Aufgaben, Hefte, Bücher, 
Schreibmaterial, …) bereitlegen und zügig mit der Arbeit beginnen. 

3. Besprecht & klärt die Aufgabenstellung, bevor ihr anfangt.  
(Im Unterricht: Fragt ggf. auch den Lehrer.) 

4. Organisiert den Arbeitsablauf (Wer macht welche Aufgabe? Wer ist 
Zeitwächter? Was ist euer Arbeitsziel?  …); alle Arbeitsergebnisse werden 
zusammen notiert. 

5. Achtet darauf, dass alle Gruppenmitglieder gleichberechtigt an der Arbeit 
beteiligt werden und keiner ausgeschlossen wird. 

6. Versucht Schwierigkeiten erst innerhalb der Gruppe zu lösen. Falls dies 
nicht klappt, holt euch Hilfe (z.B. Lehrer, Bücher, …). 

7. Alle Gruppenmitglieder sollten sich Notizen zu den Arbeitsergebnissen 
machen, damit in der nächsten Stunde / beim nächsten Treffen nicht der Rest 
der Gruppe hilflos dasteht, wenn ein Gruppemitglied fehlt. 

8. Geht rücksichtsvoll miteinander und mit den anderen Gruppen / anderen 
Menschen im Raum um.  
Arbeitet so leise, dass jeder im Raum arbeiten kann.  

9. Die ganze Gruppe ist für die Ergebnisse – und falls erforderlich für deren 
Präsentation – verantwortlich! 

 

 

 

Für die Organisation der Gruppenarbeit kann das Blatt  
„Arbeitsplanung  - Gruppenarbeit-  “ (s.u.) hilfreich sein. 

 

 

  



Arbeitsplanung  
- Gruppenarbeit -  
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Gruppe: 

 

 

Datum: 

 

 
 

Moderator/in: 

 

Zeitwächter/in: 

Beginn der Arbeit: 

 

Zeitziel / Ende der Arbeit: 

 
 

Arbeitsziel für heute: Unser Ziel ist es,…  
 
 
 

Zielklarheit erreicht? ◊  ja                 ◊ nein 
 

Arbeits- & Zeitplan:  
 
 
 
 

Bemerkungen (nur falls nötig!): 

 

 
 

Arbeitsziel erreicht?  

 
 

Wenn nein: Warum nicht?  

 
 

Konsequenz?  

 

ggf. Arbeitsbericht  
(namentlich) 

Siehe Zusatzblätter oder Rückseite: 
Wer hat welchen Beitrag geleistet? 

 

Unterschrift der Moderatorin / des Moderators: ____________________________ 

 

 

 
Angelehnt an: SOL, Kultusministerium BW, 2003 

 


